職務経歴書 
20××年×月×日現在 
氏名：〇〇 〇〇
■職務要約： 
自動車整備士としてディーラーにて7年間勤務し、主に電装系の整備・修理を担当しました。エンジン・足回り・電装系のトラブル診断から修理、車検整備まで幅広く対応し、メーカーの研修にも積極的に参加。お客様対応も行い、技術と接客の両面で高評価をいただいてきました。 
■職務経歴： 
□20xx年xx月～現在 〇〇自動車株式会社（ディーラー） 
◆事業内容：自動車販売・整備
◆資本金：5億円 売上高：100億円 従業員数：500名 

	期間 
	業務内容

	20☓☓年☓☓月 
〜 
20☓☓年☓☓月
	■担当業務： 
・定期点検および車検整備
・エンジン、電装系のトラブルシューティング
・バッテリー・ナビ・オーディオの交換および修理
・お客様へのメンテナンスアドバイス
・後輩整備士の指導



■活かせる経験・知識・技術： 
・車両整備全般（特に電装系）
・故障診断（診断機を用いたECU診断）
・接客対応（整備結果の説明・アドバイス）

■PCスキル：
・Word,Excel,PowerPointの使用経験（請求書、見積書の作成）

■資格： 
・自動車検査員資格（20xx年取得）
・自動車整備士2級（20xx年取得）
・普通自動車第一種運転免許（20xx年取得）

■自己PR： 
　自動車整備士として、お客様の満足度を第一に考え、正確かつ迅速な整備を心がけています。故障診断や電装系の修理において特に強みを持ち、的確なトラブルシューティングを実施してきました。今後も最新技術を積極的に学びながら、より高度な整備技術の習得と後進の育成に取り組んでいきたいと考えています。
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